ERSTES NO
MEDIZINISCHES
LABORINSTITUT _/

Die ENML - Erste NO Medizinische Laborbetriebs GmbH- ist ein Zentrum fiir moderne, regionale
und servicezentrierte Labordiagnostik im Herzen Niederdsterreichs. Werden Sie Teil des Teams und
unterstutzen Sie die ENML mit lhrem Engagement und lhrem Interesse fur Buchhaltung und
Verrechnung!

Wir suchen flr das Laborinstitut in St. PAlten zum ehestmdglichen Eintritt eine/n

Mitarbeiter*In (m/w/d) Fakturierung / Verrechnung

Vollzeit oder Teilzeit (30- 35 Stunden/Woche), St. Polten

lhre Aufgaben:

Sie fuhren die monatliche Abrechnung der Laborleistungen durch
Sie verantworten das Mahnwesen

Sie sind fur die Stammdatenpflege verantwortlich

Sie bearbeiten Anfragen bzgl. der Leistungsverrechnung und warten den Leistungskatalog des
Labors

Sie erstellen betriebswirtschaftliche Auswertungen und Statistiken
Sie sind Ansprechpartnerin flur die Geschaftsfuhrung sowie die Schnittstelle zu Behérden
(Krankenkassen), Partnerunternehmen und Steuerberatern

lhr Profil:

e Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, HAS oder
Buchhaltungsausbildung)

e Sie bringen sehr gute MS-Office Kenntnisse mit, insbesondere Word und Excel, sind
Voraussetzung

e Sie haben gute BMD - NTCS Kenntnisse



e Sie sind eine engagierte Personlichkeit, mit gutem Zahlengefiihl und einer genauen und
zuverlassigen Arbeitsweise

Das Angebot:

e Sie erwartet ein sehr gutes und offenes Betriebsklima

e eine umfangreiche Einschulung

o flexible Arbeitszeiten, Gleitzeit

e das Bruttomindestgehalt auf Vollzeitbasis (40 Stunden / Woche) betragt €3.250.- / Monat
e eine Uberzahlung ist je nach Qualifikation méglich

Sind Sie interessiert? Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! Fr. Dittrich steht lhnen fur
Ruckfragen gerne zur Verfuigung. Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E- Mail an:

Fr. Claudia Dittrich
E-Mail: verrechnung@enml-karriere.at
Tel: +43/ 678 1281635
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